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Elaborar el acta de nombramiento del líder del sistema y

licencias de los profesionales

Secretario servicios admon y

alcalde (tecnica Operativa)
Documento físico Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Afiliaciones a Seguridad ARL a contratistas y vinculados
Técnica operativa, Talento 

Humano 
FURAT físico y digital Humanos- Físicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Notificación y reporte de accidentes de trabajo y 

enfermedades laborales
Técnica operativa FURAT físico y digital Humanos- Físicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Investigación de accidentes de trabajo y enfermedades

laborales

Tecnica operativa, Profesional 

SST

Documento físico con 

investigación y anexos.
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Verificacion de afiliacion a la ARL
Tecnica Operativa-Talento 

Humano

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 4 0 0%

Caracterización de accidentalidad
Tecnica Operativa, Profesional 

SST

Formato digital 

actualizado 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Induccion y reinduccion al personal ( Vinculados y contratistas) Tecnica Operativa-Apoyo SST
Registro de asistencias y 

pruebas de efectividad
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Actualizar el programa de induccion y reinduccion alineado con

el de talento humano
Tecnica Operativa

Formato digital 

actualizado 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar el programa de capacitaciones alineado con el de

talento humano
Tecnica Operativa

Formato digital 

actualizado 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Gestionar los planes de accion para cierre de las investigacion

de accidentes

Tecnica Operativa, Profesional 

SST

Formato digital 

actualizado 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Seguimiento a cierre de planes de acción derivados de las

investigaciones de accidentes

Tecnica Operativa, Profesional 

SST, ARL SURA

Formato digital 

actualizado 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Actualizar el perfil sociodemográfico con la totalidad del

personal.
Tecnica Operativa Encuestas e Informe Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Seguimiento al procedimiento de adquisiciones
Tecnica Operativa, Profesional

SST

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Seguimeinto al manual de contratistas (verificar el

cumplimiento)

Tecnica Operativa, Profesional

SST

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Gestionar el Plan de manejo integral de residuos solidos
Tecnica Operativa, Profesional

SST (Medio ambiente)

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar y hacer seguimiento el programa de riesgo quimico 
Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar 2 0 0%

Actualizar el programa de vigilancia epidemiológico psicosocial

(intervención)  con resultados de la aplicación de baterías

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital y soporte de la 

intervención

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar el programa de vigilancia epidemiológico

osteomuscular y realizar intervencion

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital y soporte de la 

intervención

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%
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Realizar Dosimetrias y sonometrias a las dependencias mas

vulnerables y divulgar los resultados

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital de resultado de 

medicion y evidencia de 

divulgacion.

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar el programa de vigilancia epidemiológico auditivo y

relizar intervancion

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital y soporte de la 

intervención

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Continuar con la gestion del programa de estilos de vida

saludable.

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Informes y listas de 

asistencia físicos y digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar y hacer seguimiento al programa de pausas activas. Tecnica Operativa
Informes y listas de 

asistencia físicos y digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar y hacer seguimiento al programa Visual y realizar

intervencion

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Documento físico y 

digital y soporte de la 

intervención

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Coordinar actividades de PYP, enfocado a las condiciones de

salud 
Tecnica Operativa Soportes documentales Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Apoyo a actividades de PyP (semana de la salud) Tecnica Operativa
Informes y listas de 

asistencia físicos y digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Realizar la caracterización de las condiciones de salud,

evaluación y análisis de estadísticas sobre la salud de los

funcionarios y resultado de evaluaciones ocupacionales.

Intermediario (centro de salud)
Documento digital e 

informe
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 4 0 0%

Ejecución del programa 4R
Tecnica operativa, Profesional

SST

Documento con 

Programa, informes de 

seguimientos a casos 

médicos.  

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Realizar programación de exámenes médicos ocupacionales

según el  procedimiento .

Tecnica operativa, Profesional

SST, Subdirectora TH

Conceptos médicos, 

cartas firmadas para 

exámenes de egreso, 

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Elaborar diagnostico de seguimiento (res 0312)
Profesional SST, Tec Operativa,

ARL SURA,  Contratista Apoyo

Documento digital e 

informe con plan de 

acción 

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar reglamento de higiene y seguridad y salud en el

trabajo.
Tecnica Operaiva

Documento físico y 

digital Actualizado
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Seguimiento a cumplimineto al curso virtual de las 50 horas a 

comités.
Tecnica Operativa

Registros de asistencia y 

certificados digitales 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 4 0 0%

Realizar presupuesto para el año 2021
Profesional SST, tecnica

Operativa, Subdirectora TH

Documento físico y 

Digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Conformacion del COPASST Tecnica Operativa
Acta, convocatorias, 

votaciones, registros
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Conformacion del Comité de convivencia laboral Tecnica Operativa
Acta, convocatorias, 

votaciones, registros
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Acompañamiento al COPASST en la elaboracion del plan de 

trabajo y cronograma de capacitaciones
Tecnica Operativa

Plan de trabajo y 

cronograma de 

capacitacion para el 

comité

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Acompañamiento al COCOLA en la elaboracion del plan de 

trabajo y cronograma de capacitaciones
Tecnica Operativa

Plan de trabajo y 

cronograma de 

capacitacion para el 

comité

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Revisar y ejecutar el cronograma de capacitaciones general
Profesional SST, Tec Operativa

(Persona apoyo)

Informes y listas de 

asistencia físicos y digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%
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Divulgación de la política SST, objetivos del SG-SST y

reglamento de higiene
Tecnica operativa

Informe y lista de 

asistencia
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Revisión y seguimiento del plan de trabajo para del año en

curso
Tecnica operativa

Plan de trabajo 

actualizado, digital.
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Realizar seguimiento al procedimiento documental para la

conservación de los documentos 
Profesional SST y Tec Operativa

Documento físico y 

digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Realizar rendición de cuentas de los que se tengan asignado

las responsabilidades. (Realización de informes)

Profesional SST, Tec Operativa,

ARL SURA, Contratistas Apoyo,

Comités, Contratistas y

vinculados acorde a su rol.

Informe y lista de 

asistencia
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualizar la matriz de requisitos legales Tecnica operativa, Juridica Matriz actualizada Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Implementar el procedimiento de comunicaciones, como

reportar condiciones de salud y seguridad salud en el trabajo.

(Hacer campañas)

Técnica operativa
Documento físico y 

digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 6 0 0%

Seguimiento a indicadores del sistema de gestión (Estructura,

proceso y resultado)
Tecnica Operativa

Documento físico y 

Digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Seguimiento al ausentismo Tecnica Operativa
Documento físico y 

Digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Recoleccion de informacion de peligros y riesgos con la

participacion de los servidores para actualizacion de matriz

IPEVR

Tecnica Operativa, (Apoyo ARL

SURA), Prefesional SST
Matriz actualizada Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Actualización de la matriz de peligros y riesgos
Tecnica Operativa, (Apoyo ARL

SURA), Prefesional SST
Matriz actualizada Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 4 0 0%

Divulagacion de peligors y riesgos a todo el personal Tecnica Operativa Evidencia de divulgacion Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Verificar de la aplicación de medidas de prevención y control

por parte de los servidores
Tecnica Operativa Registro de seguimiento Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Realizar estándares de seguridad para las actividades que los

requieran

Tecnica Operativa, Profesional

SST, ARL SURA, Contratistas

Apoyo 

Documentos físicos y 

Digitales
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 8 0 0%

Elaboracion del plan de inspecciones de seguridad y salud en el

trabajo ( locativas, puestos de trabajo, máquinas, equipo y EPP,

y botiquines y equipos de emergencia)

Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Cronograma de 

capacitaciones Digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Seguimiento al plan de inspecciones
Tecnica Operativa, Profesional

SST (Apoyo ARL SURA)

Evidencia de 

insepcciones realizadas
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 9 0 0%

Revisar y actulizar el procedimiento de gestion del cambio y

realizar seguimiento

Tecnica operativa, Subdirectora

TH

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Gestionar aprovacion del procedimiento para acciones

preventivas y/o correctivas.
Técnica operativa Matriz de mejoras Digital Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Diligenciar y hacer seguimiento de las acciones preventivas,

correctivas y de mejora
Técnica operativa Matriz de actualizada Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Elaboracion y divulgación de protocolos de seguridad y salud

en el trabajo

Profesional SST, 

Técnica Operativa

 Contratista apoyo

Listas de asistencia Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Revison y actualizacion de la matriz de elementos de

proteccion personal
Tecnica operativa Matriz actualizada Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Gestión de compra y entrega de elementos de protección

personal
Tec operativa, Talento Humano

Documento físico y 

digital 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Segumiento al procedimiento de mantenimiento preventivo y

correctivo para instalaciones y equipos

Tec operativa, contratista apoyo

OP, ARL SURA,

Documento con 

procedimiento físico y 

digital 

Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Crear y/o actualizar los planes de emergencias de las

secretarias y elaborar los planos de evacuación

Tecnica Operativa, apoyo ARL

SURA

Documento con PPPRE 

físico y digital, Planos de 

evacuación, analis de 

vulnerabilidad. 

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 8 0 0%

Divulgación de los planes de emergencia Tecnica Operativa
Informe y lista de 

asistencia
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 8 0 0%

Planeación y ejecución de simulacros ARL SURA, Tecnica Operativa
Informe y lista de 

asistencia
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 6 0 0%
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Convocatoria para conformación de brigadas de emergencias Tec operativa

Soportes de 

convocatoria y lista de 

personal nuevo inscrito 

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar 2 0 0%

Acompañamiento de la auditoria de control interno
Profesional SST, Tec operativa,

subdirectora TH
Acta listas de asistencia Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Seguimiento a las acciones de los resultados de la auditoria

Profesional SST, subdirectora TH

Técnica Operativa

ARL SURA

Plan de mejora 

actualizado, digital.
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar 2 0 0%

Revisión por la dirección

Profesional SST, subdirectora TH

Técnica Operativa

ARL SURA

Acta,  informe y listas de 

asistencia
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Implementación del programa de caídas a nivel.
tecnica operativa, ARL SURA

línea basal, informes, 

listas de asistencia, 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Actualizacion e implementacion del programa de protección

contra caídas

SICRO S.A.S, contratista apoyo

OP, ARL SURA

Documento con 

Programa, inventario de 

alturas, protocolos

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Campañas de orden y aseo
Tecnica Operativa, ARL SURA,

Profesional SST

evidencia de 

cumplimiento
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Prevencion de lesiones deportivas Tecnica Operativa, ARL SURA Evidencia de actividades Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Divulgacion del programa y política de alcohol y Drogas Tecnica Operativa
Documento digital y 

fisico
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 4 0 0%

Distribuir  insumos para botiquines de seguridad Tecnica Operativa

Soportes de entrega 

(fotos, listado de 

recibido)

Humanos- Fisicos 0 0 #¡DIV/0!

Realizar una auditoria a las fichas ocupacionales para revision

si hay historias clinicas y hacer carta recomendando que esto

se debe de sacar

Tecnica Operativa
Carta de 

recomendaciones 
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Actualización de la documentación PESV- seguimiento a

infractores y accidentes de tránsito
Tecnica Operativa, ARL SURA Informe Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%

Implementacion del plan PESV Tec Operativa, Profesional SST

Documentos físicos y 

Digitales y evidencias de 

seguimiento

Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 12 0 0%

Seguimiento a infractores y accidentes de tránsito Tecnica Operativa, ARL SURA Informe Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 3 0 0%

Elaborar diagnostico de seguimiento (res 0312)
Tecnica Operativa, Profesiona 

SST, ARL SURA

Evaluacion de 

seguimiento firmado
Humanos- Fisicos Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar Sin ejecutar 6 0 0%

Realizar plan de trabajo para el Año 2021

Profesional SST, SICRO, ARL 

SURA, Tec operativa, contratista 

apoyo

Informes y listas de 

asistencia físicos y digital
Humanos- Fisicos Sin ejecutar 1 0 0%


